PROCEDURY BEZPIECZENSTWA
OBOWIAZUJACE

W NIEPUBLICZNYM Z£.OBKU

TECZOWE KROPKI W ZORACH

1. Cele procedur:

zapewnienie bezposredniej i stalej opieki oraz bezpieczenstwa dzieciom podczas ich
pobytu w ztobku;

zapewnienie profesjonalnych dziatan pracownikéw ztobka gwarantujacych
poszkodowanemu dziecku prawidtowa opieke;

ustalenie zasad organizowania wycieczek/spaceréw poza teren zlobka;

dostosowanie metod i sposobéw oddzialywan do wieku dzieci, ich mozliwosci
rozwojowych z uwzglednieniem istniejacych warunkéw



2. Zakres procedury:
Procedurze podlegaja zasady organizacji zajec i zabaw dzieci na terenie ztobka,
w ogrodzie zlobkowym oraz podczas spaceréw i wycieczek

3. Podstawa prawna

* Na podstawie art. 13 ustawy z dnia 04 lutego 2011 r., o opiece nad dzie¢mi w wieku
do lat 3 (Dz. U. z 2020 r., poz. 326 1 568)

4. Osoby podlegajace procedurze:

1. Z procedurami bezpieczernistwa zostaja zapoznani wszyscy pracownicy ztobka.

2. Procedura dotyczy opiekunki dziecigcej, rodzicow/opiekunéw prawnych dzieci
uczeszczajacych do Niepublicznego Ziobka Teczowe Kropki w Zorach oraz osoby przez nich
upowaznione do odbioru dzieci.

3. Wszelkich zmian w opracowanych procedurach dotyczacych bezpieczenstwa dzieci w
ztobku moze dokonac z wtasnej inicjatywy lub na wniosek rodzicéw dyrektor placowki.
Proponowane zmiany nie moga by¢ sprzeczne z prawem.

PROCEDURA I )
DOTYCZY PRZYPROWADZANIA I ODBIERANIA DZIECKA ZE Z+ OBKA

1. Za bezpieczenistwo dzieci w drodze do i ze ztobka odpowiadaja rodzice/prawni,
opiekunowie.

2. Osoba przyprowadzajaca dziecko zobowigzana jest rozebra¢ je w szatni i osobiscie
przekaza¢ opiekunce grupy, do ktdrej dziecko uczgszcza. Opiekunka nie ponosi
odpowiedzialnosci za bezpieczenistwo dziecka pozostawionego przez rodzicéw przed
wejsciem, w szatni, przed zamknig¢tymi drzwiami sali itp.

3. Opiekun bierze pelna odpowiedzialnos¢ za dziecko od momentu jego wejscia do sali.



4. Rodzice/prawni opiekunowie maja obowiazek przyprowadza¢ do ztobka dziecko zdrowe,
czyste, ubrane w odziez adekwatng do pogody. Wszelkie dolegliwosci dziecka zobowiazani sg
zgtasza¢ opiekunkom i udziela¢ wyczerpujacych informacji na ten temat, a takze pozostawac
do dyspozycji pod wskazanym numerem telefonu w razie naglego pogorszenia stanu zdrowia.

5. Opiekun ma prawo odmoéwic przyjecia dziecka, jesli jego stan wskazuje, ze nie jest ono
zdrowe.

6. Opiekun ma prawo dokona¢ pomiaru temperatury dziecka, jesli z jego obserwacji wynika,
ze dziecko moze by¢ chore. W przypadku, kiedy temperatura dziecka wskazuje na stan
podgoraczkowy lub chorobowy, opiekun odmawia przyjecia dziecka do grupy.

7. Dziecko nalezy przyprowadzi¢ do zlobka w czasie okres§lonym w statucie i ramowym
rozktadzie dnia lub w innym czasie, po uprzednim poinformowaniu ztobka o p6Zniejszym
przybyciu dziecka.

8. Dzieci moga przynosi¢ swoje zabawki z domu po uzgodnieniu z opiekunka. Musza to by¢
zabawki bezpieczne.Za przyniesione zabawki odpowiada rodzic.

9. Wydanie dziecka innym osobom, niz rodzice/prawni opiekunowie moze nastapic tylko w
przypadku pisemnego upowaznienia podpisanego przez rodzicéw/ prawnych opiekunéw.

10. W ztobku musza znajdowac si¢ listy/adnotacje os6b upowaznionych do odbioru dzieci.

11. Opiekunka w razie najmniejszych watpliwosci, ma obowiazek sprawdzi¢ zgodnos¢é
danych osoby odbierajacej dziecko ze zlobka z dokumentem tozsamosci.

12. Jesli okaze sig, ze dane nie sa zgodne, opiekunka powiadamia rodzicéw/ prawnych
opiekunéw i dyrektora placéwki oraz nie wydaje dziecka do wyjasnienia sprawy.

13. Dopuszcza si¢ mozliwo$¢ wydania dziecka innej petnoletniej osobie, niz wymienione w
karcie zgloszenia, jednak wylacznie po uprzednim przekazaniu takiej informacji przez
rodzicéw/ prawnych opiekunéw bezposrednio opiekunce lub dyrektorowi w formie ustnej lub
pisemnej, w szczegllnych przypadkach telefonicznie i emailowo.

14.Szczegbtowe zasady opisane sa w Polityce Ochrony Dzieci przed Krzywdzeniem
obowiazujace w Niepublicznym Ztobku Teczowe Kropki.

PROCEDURA II

DOTYCZY PRZYPADKU, GDY OPIEKUNKA PODEJRZEWA, ZE DZIECKO ZE
ZEOBKA CHCE ODEBRAC RODZIC/PRAWNY OPIEKUN, OSOBA UPOWAZNIONA
BEDACA POD WPLYWEM ALKOHOLU, NARKOTYKOW, ZACHOWUIJACA SIE
AGRESYWNIE, KTORA NIE JEST W STANIE ZAPEWNIC DZIECKU
BEZPIECZENSTWA

OPIEKUNKA:
1. Powiadamia dyrektora placowki.
2. Nie wydaje dziecka i jednoczesnie zawiadamia o tym fakcie innego dorostego cztonka

rodziny, badzZ kolejng osobg upowazniong w karcie zgloszenia, ktéra zobowiazuje do
niezwlocznego odebrania dziecka ze ztobka.



3. Opiekunka sporzadza notatke stuzbowa z zaistnialego zdarzenia po zakonczeniu dziatan
interwencyjnych i przekazuje ja dyrektorowi ztobka.

DYREKTOR PLACOWKI:

1. W przypadku, gdy rodzice/opiekunowie odméwia odebrania dziecka ze ztobka lub w
przypadku przedtuzajacej si¢ nieobecnosci rodzicéw (po godz. 16.30) dyrektor placéwki
moze po konsultacji z najblizsza jednostka Policji podjaé decyzj¢ o dalszych krokach.

2. Po rozeznaniu przez Policj¢ sytuacji domowej dziecka dyrektor wspdlnie z policja
podejmuje decyzje dotyczaca dalszego postgpowania w danej sytuacji ( np. zabrania dziecka
do pogotowia opiekuriczego, czyli tzw. placowki interwencyjnej).

3. Dyrektor placéwki przeprowadza rozmowe z rodzicami w celu wyjasnienia zaistnialej
sytuacji oraz zobowigzanie ich do przestrzegania Statutu Ztobka. Jezeli powtarzaja si¢
przypadki, w ktérych rodzic (opiekun prawny odbierajacy dziecko) znajduje si¢ pod
wplywem alkoholu lub narkotykéw, powiadomienia o tym fakcie policj¢ (specjaliste ds.

nieletnich) - celem rozeznania sytuacji domowej i rodzinnej dziecka a nastgpnie powiadamia
sad rodzinny.

PROCEDURA III

DOTYCZY PRZYPADKU ODBIERANIA DZIECKA ZE Zt.OBKA PRZEZ RODZICOW
ROZWIEDZIONYCH, ZYJACYCH W SEPARACIJI LUB W WOLNYM ZWIAZKU

1. Opiekunka wydaje dziecko kazdemu z rodzicéw, jesli ma on zachowane prawa
rodzicielskie, o ile postanowienie sadu nie stanowi inacze;j.

2. Jesli do zlobka zostanie dostarczone postanowienie sadu o sposobie sprawowania przez
rodzicéw opieki nad dzieckiem, opiekun postgpuje zgodnie z tym postanowieniem.

3. O kazdej prébie odebrania dziecka przez rodzica/opiekuna nieuprawnionego do odbioru,
opiekun powiadamia dyrektora i rodzica/opiekuna sprawujacego opieke nad dzieckiem.

4. W sytuacji, kiedy oboje rodzice wykonuja wtadzg rodzicielska a mimo to na terenie ztobka

dochodzi migdzy nimi do sporéw o odbidr dziecka, np. ktétnie rodzicéw, wyrywanie sobie
dziecka, itp. opiekun lub dyrektor powiadamia Policjg.

PROCEDURA 1V

DOTYCZY PRZYPADKU, GDY /RODZIC/OPIEKUN PRAWNY ODBIERA DZIECKO
ZE 71 OBKA PO GODZINACH URZEDOWANIA PLACOWKI

OPIEKUN
1. Powiadamia o tym fakcie dyrektora placowki.

2. Dokumentuje sp6znienie /nia na liScie obecnosci.



3.0piekun ma prawo zwroci¢ uwage o nieprzestrzeganiu regulaminu/statutu ztobka oraz
przypomnie¢ o konsekwencjach takiego zachowania.

DYREKTOR PLACOWKI:
1. Wzywa na rozmowe¢ wyjasniajaca rodzica/prawnego opiekuna, ktéry tamie ustalone

zasady odbierania dziecka, powiadamia go o konsekwencjach takiego zachowania.
Zobowiazuje go do podporzadkowania si¢ im.

PROCEDURA V

DOTYCZY PRZYPADKU, GDY OPIEKUN ZNAJDUJE NA TERENIE ZL.OBKA
NIEBEZPIECZNE PRZEDMIOTY I RZECZY

OPIEKUN:

1. Podejmuje dziatania uniemozliwiajace dzieciom kontakt z niebezpiecznymi przedmiotami
lub Srodkami.

2. Zachowujac Srodki ostroznos$ci zabezpiecza przedmioty i rzeczy przed dostgpem do nich
0s6b niepowotanych.

3. Jezeli sa to przedmioty przyniesione przez dziecko, przeprowadza z rodzicami rozmowe
celem zobowigzania ich do doktadniejszego pilnowania i sprawdzania, co dziecko zabiera z
domu do ztobka.

4. Powiadamia o zaistniatym zdarzeniu dyrektora.

W przypadku niemoznosci usunigcia Zagrozenia nalezy wyprowadzi¢ dzieci, powiadomi¢
dyrektora i odpowiednie stuzby (straz pozarna, policj¢). W trakcie prowadzenia akcji przez
w/w shuzby podporzadkowac sig kierujacym akcja.

PROCEDURA VI

DOTYCZY PRZYPADKU, GDY NA TERENIE ZLOBKA ZDARZY SIE DZIECKU
NIESZCZESLIWY WYPADEK

Wypadek dziecka — nagte zdarzenie powodujace uraz, wywolane przyczyna zewngtrzna, ktére
nastapito w czasie pozostawienia dziecka pod opieka ztobka.

Podczas lekkich obrazen (otarcia, skaleczenia)

OPIEKUN:



1. Udziela dziecku doraznej pomocy przedmedycznej.
2. Zabezpiecza grupg.
3. Powiadamia dyrektora placéwki.
4. Powiadamia rodzicéw, opiekunéw dziecka o okolicznosciach powstania obrazen.

W razie koniecznosci wspélnie z rodzicami ustala dalsze czynno$ci: godzing odbioru dziecka
z 7fobka w dniu zdarzenia.

Podczas powaznego wypadku
OPIEKUN:

1. Udziela dziecku doraznej pomocy przedmedycznej (sposob udzielania pomocy
uzalezniony jest od potrzeb poszkodowanego dziecka i rodzaju wypadku).

2. Zabezpiecza grupg.

3. Zabezpiecza miejsce wypadku (aby wykluczy¢ dostep oséb niepowotanych).

4. Powiadamia dyrektora placowki.

5. Niezwlocznie powiadamia rodzicéw lub prawnych opiekunéw o nieszczegsliwym wypadku.

6. W dniu zdarzenia sporzadza Kart¢ wypadku, w ktérej opisuje przebieg zdarzenia.

Gdy zdarzenie nie zagraza zyciu dziecka i nie wymaga natychmiastowej interwencji lekarskiej
wspdlnie z rodzicami ustala dalsze kroki postgpowania (postepuje zgodnie z sugestia
rodzicéw). Jezeli zdarzenie zagraza zyciu dziecka i wymaga natychmiastowej interwencji
lekarskiej wzywa Pogotowie Ratunkowe, a potem powiadamia rodzicéw /opiekundéw
prawnych.

Jezeli wypadek zdarzyt si¢ w czasie wyjscia poza teren ztobka, wszystkie stosowne decyzje
podejmuje opiekun grupy.

DYREKTOR PLACOWKI:

1. O wypadku cigzkim i §miertelnym zawiadamia niezwlocznie prokuratora i kuratora
oSwiaty.

2. O wypadku, do ktérego doszto w wyniku zatrucia zawiadamia niezwltocznie pafnstwowego
inspektora sanitarnego.

3. Jezeli wypadek zostal spowodowany niesprawnoscia techniczng urzadzen lub
pomieszczenia dyrektor zabezpiecza je do czasu dokonania ogledzin.

4. Podpisuje protokét powypadkowy wraz z cztonkami zespotu.

5. Prowadzi rejestr wypadkow.



6. Omawia z pracownikami okolicznosci przyczyny wypadku oraz ustala srodki niezbgdne do
zapobiezenia go.

PROCEDURA VII
DOTYCZY WYPADKU WYSTAPIENIA POZARU

OPIEKUN:

1. Przyjmuje sygnal alarmowy o wystapieniu zagrozenia pozarowego.
2. Przerywa zajgcia, zbiera grupe.
3. Przyjmuje decyzj¢ dyrektora, co do sposobu dzialania:

a) rejon zagrozony;
b) czas ewakuacji;
c¢) kierunek ewakuacji;
d) sposob ubrania i wyposazenia dzieci;
4. Niezwlocznie, w sposéb zorganizowany wyprowadza grupg w rejon ewakuacji.
5. Powiadamia dyrektora /osobg kierujaca ewakuacja/ o stanie grupy w rejonie ewakuacji.

6. Wykonuje dalsze polecenia dyrektora /osoby kierujacej ewakuacja/.

Opiekun odpowiada za bezpieczefistwo dzieci, z ktérymi ma zajecia w momencie wszcze;ma
alarmu. W razie ewakuacji opiekun ustawia dzieci parami, sprawdza tazienke, czy nie
pozostaty tam dzieci. Opiekun wyprowadza dzieci w zwartej grupie na wskazane miejsce
poza budynkiem. W czasie ewakuacji kontroluje stan grupy i jej zachowanie, nie oddala sig
od swojej grupy pod zadnym pozorem.

DYREKTOR /OSOBA UPOWAZNIONA LUB WYZNACZONA/:

1. Podejmuje decyzj¢ o przeprowadzeniu ewakuacji dzieci, mienia oraz sposobie gaszenia
pozaru.

2. Odpowiada za bezpieczefistwo przeprowadzenia ewakuacji dzieci i procedury ewakuacji.

3. Ewakuacje na wypadek pozaru lub innego niebezpieczeristwa nalezy prowadzié w
nastgpujacych etapach:

a) ogtoszenie alarmu o pozarze
b) zaalarmowac straz pozarna,

¢) przystapi¢ do ewakuacji dzieci zgodnie z planem ewakuacji,



d) przystapi¢ do gaszenia pozaru przy uzyciu podrecznego sprzetu gasniczego (gasnice, koce
gasnicze).

PROCEDURA VIII
DOTYCZY BEZPIECZENSTWA W SALI ZAJEC

OPIEKUN:

1. Ma obowiazek wejs$¢ do sali pierwszy, by sprawdzi¢ czy warunki do prowadzenia zajec nie
zagrazaja bezpieczenstwu dzieci jak i jego. W szczegdlnosci powinien zwrdci¢ uwage na stan
szyb w oknach, stan instalacji elektrycznej, stan mebli i krzeselek.

2. Jesli sala zajeé nie odpowiada warunkom bezpieczenistwa, opiekun ma obowiazek zgtosié
to do dyrektora ztobka celem usunigcia usterek. Do czasu usunigcia usterek opiekun ma
prawo odméwié prowadzenia zaje¢ w danym miejscu. Natomiast, jezeli zagrozenie pojawi si¢
w trakcie trwania zajeé, nalezy natychmiast wyprowadzi¢ dzieci z sali przerywajac zajgcia.

3. Przed rozpoczgciem zaje¢ powinien zadbaé o wywietrzenie sali, zapewni¢ wlasciwe
oswietlenie oraz odpowiednia temperature, (co najmniej + 20°C).

4. Podczas zaje¢ opiekun nie moze pozostawi¢ dzieci bez zadnej opieki. W przypadku
koniecznosci chwilowego oddalenia si¢ od dzieci bedacych pod opieka, musi zapewnié dozér
innej osoby na czas swojej nieobecnosci. Nalezy jednak pamigtaé, ze sytuacja ta nie zwalnia
opiekuna z odpowiedzialnosci za dzieci. Uchybienie obowigzkom opiekuna w zakresie
zapewnienia bezpieczenstwa dzieciom grozi odpowiedzialnoscia karna badZ dyscyplinarna.

5. Na bezpieczenistwo dziecka w zlobku sktada si¢ bezpieczenstwo: fizyczne i psychiczne.
Bezpieczeristwo fizyczne polega na chronieniu dzieci przed urazami, bélem fizycznym,
utratg zycia i zdrowia. Bezpieczenistwo psychiczne polega na wtasciwym komunikowaniu si¢
z dzieckiem, akceptacji, tolerancji dziecka wzgledu na posiadany potencjal rozwojowy, status
spoleczny i pochodzenie.

6. W ztobku wdraza si¢ dzieci do przestrzegania podstawowych zasad bezpieczenstwa, w
szczegblnosci w zakresie:

a) wdrazania dzieci do przestrzegania norm okreslonych zachowan, w sytuacjach typowych
dla funkcjonowania dzieci (w sali zabaw, w szatni, w lazience, na placu zabaw, na wycieczce/
spacerze),

b) wilasciwego komunikowania si¢ z dzieémi,
c¢) wlasciwego organizowania czasu wolnego dzieciom,

d) znajomosci sposobéw wzywania pomocy i radzenia sobie w trudnych sytuacjach,

e) unikania zagrozen pochodzacych od dorostych, zwierzat, roslin oraz wynikajacych ze
zjawisk atmosferycznych,

f) bezpieczenstwa w ruchu drogowym,



g) oddalania si¢ od opiekuna oraz postegpowania w przypadku zagubienia sig,

h) obchodzenia si¢ ze Srodkami chemicznymi, lekami, kosmetykami itp.

7. Dziecku nie wolno:

a) wychodzi¢ samodzielnie z sali, z placu zabaw, z budynku lub innego miejsca bez
pozwolenia i dozoru osoby dorostej,

b) famac ustalonych w ztobku zasad zachowania,

c¢) narazac¢ siebie i inne dzieci na niebezpieczenstwo.

8. Opiekun ma obowiazek wdrazania dzieci do bezpiecznych zachowan, w szczeg6lnosci:
a) ustalenia wspdélnie z dzie¢mi zasad i norm zachowan obowiazujacych w grupie i w ztobku,

b) wdrazania dzieci do przestrzegania obowiazujacych w grupie i w ztobku zasad
zachowania, wynikajacych z realizowanego programu, programu wychowawczego i programu
profilaktyki,

¢) zapoznania rodzicéw z obowigzujacymi w ztobku zasadami zachowania, systemem
stosowanych konsekwencji za nieprzestrzeganie zasad oraz nagradzania za postgpowania
zgodne z zasadami obowiazujacymi w grupie i ztobku.

9. Podczas zaje¢ organizowanych w sali zabaw w ztobku uwaga opiekuna powinna by¢
skierowana na dzieci.

10. Opiekun ma obowiazek organizowania zaje¢ w sposob przemyslany, tak aby przewidywac
ewentualne zagrozenia i im przeciwdziataé.

11. Jezeli dziecko chce skorzystaé z toalety, opiekun powinien zapewni¢ odpowiednie
bezpieczenistwo dziecku korzystajacemu z toalety jak i reszcie grupy.

12. Opiekun dba o czystos¢, tad i porzadek podczas trwania zajgc i po ich zakoriczeniu.

Nalezy pamigtaé, ze przez caty czas pobytu dzieci w ztobku nalezy zapewni¢ im odpowiednia
opieke i bezpieczeristwo réwniez przez odpowiednie zabezpieczenie wej$¢ do ztobka i
ogrodzenia terenu.

Kazdy pracownik wykonujacy swoja prace nie moze stwarzaé zagrozenia dla innych
pracownikéw i dzieci.

CALY PERSONEL
1. Pracownicy powinni przechowywa¢é narzedzia pracy i §rodki czystoSci w miejscach do
tego przeznaczonych.

2. Wszyscy pracownicy powinni posiada¢ odpowiednie przeszkolenia z zakresu bhp, ochrony
ppoz. oraz pierwszej pomocy przed medycznej.



3. Kazdy pracownik ztobka jest zobowiazany zareagowac¢ w przypadku zauwazenia dziecka
pozostajacego bez opieki w ztobku lub na placu zabaw (w kazdym miejscu poza sala).

4. Kazdy pracownik ztobka jest zobowiazany do sprawdzania zabezpieczen drzwi, okien w
trakcie swojej pracy oraz zabezpieczenia dostgpu dzieci do srodkéw chemicznych.

PROCEDURA IX

PROCEDURA ZAPEWNIENIA DZIECIOM BEZPIECZENSTWA W CZASIE ZAJEC
DODATKOWYCH

Zajecia dodatkowe na terenie ztobka prowadzi nauczyciel (lektor, instruktor), ktéremu
dyrektor ztobka powierzyt prowadzenie tychze zajec.

1. Instruktor zaje¢ dodatkowych przeprowadza zajecia w czasie wynikajacym z tygodniowego
rozktadu zajecé lub w czasie uzgodnionym z dyrektorem ztobka.

2. Zajecia dodatkowe odbywaja sie na terenie ztobka, moga by¢ prowadzone takze w innym
miejscu za zgoda dyrektora ztobka.

3. Instruktor jest odpowiedzialny za bezpieczenistwo dzieci.

4. Instruktor na biezaco zgtasza dyrektorowi lub nauczycielowi grupy zauwazone niepokojace
zachowania dzieci.

5. Przed rozpoczegciem zajec instruktor potwierdza swoje przyjscie u dyrektora ztobka lub
osoby go zastepujace;j. W przypadku nieobecnosci powinien wczesniej zgtosicé

dyrektorowi telefonicznie przyczyne tej nieobecnosci i uzgodni¢ termin odpracowania
zaleglosci.

PROCEDURA X
DOTYCZY WYJSCIA NA TEREN PLACU ZABAW ZLOBKA

OPIEKUNKI:
1. Sprawuja ciagly dozér i opieke nad dzieémi.

2. Wdrazaja dzieci systematycznie do zgodnej zabawy, do przestrzegania zasad wspétzycia z
rowiesnikami.



3. Podczas zabaw dzieci, opiekunki nie powinny zajmowac si¢ rozmowami z innymi osobami,
a takze rozmawiac przez telefon.

4. W czasie pobytu dzieci na placu zabaw opiekunki powinny swoja uwage koncentrowaé
tylko na dzieciach.

5. Od pierwszych dni wrzes$nia, podczas pobytu dzieci na terenie ztobka, nalezy uczy¢ dzieci
korzystania z urzadzen terenowych zgodnie z zasadami bezpieczenstwa i regulaminem placu
zabaw.

6. Po zakoriczonej zabawie dzieci, zabezpiecza zabawki.

7. Pomaga dzieciom skorzystac z toalety (nadzoruje w drodze do toalety).

8. Dba, by teren placu zabaw byt bezpieczny.

DZIECI (bierzemy pod uwage wiek dziecka i jego indywidualny rozwdj)
1.Przestrzegaja zawartych wczesniej uméw z opiekunem, nie oddalaja si¢ od grupy.

2. Przestrzegaja zasad bezpiecznego zachowania si¢ na placu zabaw i prawidtowego
korzystania ze sprzetu terenowego.

3. Sygnalizuja, opiekunowi swoje potrzeby.
4. Reaguja na uméwione sygnaly, np. dotyczace zbierania zabawek, podczas zbiorki.

5. Zawsze do ztobka z terenu placu zabaw wracaja parami/w wézku.

DYREKTOR:
Czuwa nad prawidtowq organizacja i przebiegiem pobytu dzieci na terenie placu zabaw.
1. Zobowiazuje opiekunéw do bezwzglednego przestrzegania zasad bezpieczenstwa.

2. W przypadku niestosowania si¢ do poleceni i przepiséw — wyciaga surowe konsekwencje.

Opis pracy, ustalona kolejnos$¢ dziatari, miejsce i czas przeprowadzania poszczegdlnych
CZynnosci:

Kolejnos¢ dziatan:

1. Opiekun ustala z dzie¢mi kolejnos$¢ czynnosci przed wyjsciem na teren placu zabaw.
2. Przypomina obowiazujace zasady dotyczace bezpieczenistwa.

3. Dzieci przemieszczajg si¢ na plac zabaw w parach/w woézku.

4. Opiekun sprawdza, czy urzadzenia s3 sprawne 1 nie ma zadnego zagrozenia.



5. Nie wolno pozwala¢ dzieciom bawic si¢ przy uzyciu kijéow i patykow.

6. Opiekun czuwa nad bezpieczefistwem dzieci, prowadzi kontrolowane poczucie swobody
dzieci.

7. Podczas pobytu dzieci na placu zabaw nastepuje catkowity zakaz schodzenia si¢
opiekunéw na rozmowy chyba ze wymaga tego sytuacja powstala w trakcie pobytu na terenie
(zajscie, wypadek, sytuacja problemowa).

8. Obserwuje dzieci podczas zabaw, ingeruje, gdy zaistnieje konflikt.

9. Powrét do budynku odbywa si¢ w parach/w wézku po uprzednim sprawdzeniu czy sa
wszystkie dzieci.

PROCEDURA XI
DOTYCZY WYJSC NA SPACERY

1. Opikunki nadzoruja wyjscie dzieci poza teren ztobka ,odpowiadaja za zdrowie i
bezpieczefistwo powierzonych im dzieci, sa one pod jego statym nadzorem.

2. Nalezy przestrzega¢ warunkéw opieki nad dzieé¢mi, a w szczegdlnosci:
a) stale sprawdzac stan liczebny dzieci przed wyruszeniem z kazdego miejsca pobytu;
b) opiekun zobowiazany jest do statego dyscyplinowania uczestnikéw spaceru;

¢) w chwili wypadku to opiekun koordynuje dziatania ratunkowe i ponosi za to
odpowiedzialnosé.

Szczegdtowe zasady organizowania spacerow:

OPIEKUN

1. Zapoznaje dzieci z miejscem i celem spaceru. Organizujac krétki spacer powinien
rozwazy¢ kryteria, takie jak: wiek dzieci, zainteresowania i potrzeby, sprawnos¢ fizyczna,
stan zdrowia.

2. Dba o wilasciwy dobdr ubioru dzieci do warunkéw atmosferycznych.

3. Angazuje dodatkowa pomoc do sprawowania opieki nad dzieckiem.

4. Przypomina dzieciom ustalone zasady bezpieczefistwa podczas wyjs$¢ na spacery.

5. Przelicza stan osobowy dzieci.

6. Podczas spaceru czuwa nad bezpieczenistwem dzieci.



7. Zawsze idzie na poczatku i koficu kolumny dzieci.

8. Przestrzega zasad przemieszczania si¢ kolumny przez ulicg, tylko w miejscach
wyznaczonych.

9. Po powrocie nauczyciel przelicza ilos¢ dzieci.

RODZICE:

1. Zapewniaja dzieciom odpowiednig garderobg, buty stosownie do pory roku.

2.Moga odebra¢ dziecko ze spaceru, ale zawsze po wczesniejszym poinformowaniu opiekuna.

DZIECI (uwzgledniajac indywidualny rozwdj dziecka)

1. Przestrzegaja zawartych wczesniej uméw z opiekunami.
2. Reaguja na uméwione sygnaty, np. podczas zbidrki.

3. Przestrzegaja zasad prawidlowego zachowania si¢ w miejscach publicznych, poza terenem
ztobka.

4. Przestrzegaja ustalonych zasad bezpieczenistwa i dyscypliny, nie oddalaja si¢ od grupy.

5. Sygnalizuja opiekunowi swoje potrzeby.

PROCEDURA XII

DOTYCZY SYTUACII, GDY DO ZL.OBKA UCZESZCZA DZIECKO PRZEWLEKLE
CHORE

OBOWIAZKI DYREKTORA:

1. Pozyska¢ od rodzicéw (opiekunéw prawnych) dziecka szczegétowe informacje na temat
choroby oraz wynikajacych z niej ograniczen w funkcjonowaniu.

2. Zobowiazaé opiekunéw do pozyskania wiedzy na temat tej choroby, m.in. poprzez analizg
publikacji ogélnodostepnych.

3.0méwi¢ z pracownikami ztobka zakres postgpowania z chorym dzieckiem, na co dzien
oraz w sytuacji zaostrzenia objawéw czy ataku choroby.

4. Wspdlnie z opiekunami w ztobku dostosowac formy pracy dydaktycznej, dobor tresci i
metod, organizacj¢ zajec 1 opieke do mozliwosci psychfizycznych dziecka.

5. Opiekunki nie moga podawac dziecku zadnych lekoéw, suplementow diety itp.



PROCEDURA XIII

POSTEPOWANIA W PRZYPADKU WYSTAPIENIA W ZEOBKU CHOROBY
ZAKAZNEJ, WSZAWICY

1.Choroba zakazna

1) Rodzice maja obowiazek niezwtocznie poinformowaé ztobek o chorobie zakaznej u
dziecka.

2) Personel ma obowiazek meble i zabawki umy¢ srodkami antybakteryjnymi.
3) W przypadku wystapienia u dziecka choroby zakaZnej ztobek ma prawo zadac od rodzica,

arodzice sa zobowiazani  do przedlozenia zaswiadczenia lekarskiego potwierdzajacego
zakonczenie leczenia.

2. Wszawica

1) Ztobek bezzwlocznie powiadamia rodzicéw/ prawnych opiekunéw o wystapieniu
wszawicy.

2) Rodzice maja obowiazek odebraé dziecko ze ztobka najszybciej jak to jest mozliwe.

3) Obowiazek wykonania zabiegéw w celu skutecznego usunigcia wszawicy spoczywa na
rodzicach/prawnych opiekunach.

OPIEKUNOWLIE :

Po zauwazeniu przez siebie wszy u dziecka opiekun niezwtocznie powiadamia rodzicéw /
opiekunéw i dyrektora ztobka.

DYREKTOR:

Dyrektor ma obowiazek poinformowania rodzicéw o przypadku wystapienia choroby
zakaZnej w ztobku.

Dalsze dzialania w takiej sytuacji dyrektor podejmuje zgodnie z wytycznymi Sanepidu.

PROCEDURA XIV

DOTYCZY MONITOROWANIA 0OSOB WCHODZACYCH 1 OPUSZCZAJACYCH
TEREN ZLOBKA



1. Kazdy pracownik ztobka ma obowiazek monitorowania os6b wchodzacych na teren ztobka.

2. Z chwila spotkania obcej osoby lub zauwazeniu jej na terenie zlobka przejmuje kontrolg
nad tg osoba, w szczegdlnosci prosi o:

a) podanie celu wizyty,
b) nazwisko osoby, z ktéra chce si¢ widzie¢ obca osoba,
¢) prowadzi ja do wilasciwej celowi wizyty osoby,

d) po zalatwieniu sprawy osoba, do ktdrej przyszedt interesant odprowadza go do drzwi
ztobka, jezeli nie moze opusci¢ stanowiska pracy prosi innego pracownika o odprowadzenie
interesanta do drzwi,

e) w przypadku, gdy obca osoba zachowuje si¢ podejrzanie; nie ujawnia celu wizyty lub
zachowuje si¢ nienaturalnie badZ agresywnie, pracownik natychmiast powiadamia dyrektora
lub sam w razie nieobecnosci dyrektora powiadamia policjg.

W NAGLYCH WYPADKACH WSZYSTKIE DZIALANIA PRACOWNIKOW ZEOBKA
BEZ WZGLEDU NA ZAKRES ICH CZYNNOSCI SLUZBOW YCH, W PIERWSZEJ
KOLEJNOSCI SKIEROWANE SA NA ZAPEWNIENIE BEZPIECZENSTWA DZIECIOM

POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Zgode lub jej brak na publikowanie wizerunku dziecka w mediach, na stronie internetowe;
ztobka rodzice wyrazaja podczas podpisywania umowy.

2. W przypadku powstania zdarzenia niebezpiecznego, wypadku, innego wydarzenia
grozacego dziecku lub niepokojacego, utrudniajacego podjecie wiasciwej decyzji pod
nieobecnos¢ dyrektora kazdy pracownik, a zwtaszcza opiekunowie maja obowigzek
natychmiastowego telefonicznego skontaktowania si¢ z dyrektorem ztobka.

3. W sytuacjach, ktére nie zostaty uregulowane niniejsza procedura , decyzjg o trybie
postgpowania podejmuje dyrektor ztobka.



